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MiMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
STAJLARLA iLGiLi SIKCA SORULAN SORULAR

STAJ ONCESi BASVURU SURECI

1. Mimarhk ve Tasarim Fakiiltesi 6grencisiyim, hangi zorunlu stajlari tamamlamam gerekiyor ve kag giin
staj yapmaliyim?

Mimarlik (ingilizce) béliimii égrencilerinin tamamlamasi gereken zorunlu stajlar: ARCH 200, ARCH 300,
ARCH 400. ARCH 200 igin 10 is glini, ARCH 300 icin 20 is glinli ve ARCH 400 i¢in 30 is glinG tamamlanmahdir.
ARCH 300 ve ARCH 400 stajlarinin 6n kosulu SEC 201 dersidir, bu stajlari yapabilmek i¢in staji yapacaginiz
dénemden 6nceki donemlerde SEC 201’in basariyla tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Mimarlik (Tiirkce) béliimii 6Grencilerinin tamamlamasi gereken zorunlu stajlar: MiM 200, MiM 300, MiM
400. MiM 200 icin 10 is giinii, MiM 300 igin 20 is giinii ve MiM 400 icin 30 is giinii tamamlanmalidir. MiM
300 ve MiM 400 stajlarinin 6n kosulu SEC 201 veya SEC 203 dersidir, bu stajlari yapabilmek icin staji
yapacaginiz donemden onceki dénemlerde SEC 201 veya SEC 203’Gn basariyla tamamlanmis olmasi
gerekmektedir.

ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi béliimii 6§rencilerinin tamamlamasi gereken zorunlu stajlar: INAR 200, INAR
300, INAR 400. INAR 200 igin 10 is gini, INAR 300 igin 20 is glini ve INAR 400 igin 30 is glni
tamamlanmalidir. INAR 300 ve INAR 400 stajlarinin 6n kosulu SEC 201 dersidir, bu stajlari yapabilmek igin
staji yapacaginiz dénemden 6nceki donemlerde SEC 201’in basariyla tamamlanmis olmasi gerekmektedir.
iletisim ve Tasarimi béliimii 6§rencilerinin tamamlamasi gereken zorunlu stajlar: COD 200, COD 300, COD
400. COD 200 i¢in 10 is glinti, COD 300 igin 20 is glinii ve COD 400 i¢in 20 is glinii tamamlanmalidir. COD 300
ve COD 400 stajlarinin 6n kosulu SEC 201 dersidir, bu stajlari yapabilmek icin staji yapacaginiz dénemden
onceki donemlerde SEC 201’in basariyla tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Endiistriyel Tasarim béliimii égrencilerinin tamamlamasi gereken zorunlu stajlar: IDE 100, IDE 200, IDE 300.
IDE 100 icin 10 is glinii, IDE 200 i¢in 20 is glinii ve IDE 300 icin 30 is glini tamamlanmaldir. IDE 200 ve IDE
300 stajlarinin 6n kosulu SEC 201 dersidir, bu stajlari yapabilmek icin staji yapacaginiz donemden 6nceki
doénemlerde SEC 201’in basariyla tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Bu stajlarin hepsi kredilidir ve mezuniyet yikimlaliklerinde yer almaktadir. Bu stajlarin yapilabilmesi igin
mutlaka éncesinde Fakiilteye bagvuru yapilmis olmali ve sigortanizin Universite tarafindan yapilmis olmasi
gerekmektedir. Sigorta girisi yapilmadan zorunlu stajiniza baslayamazsiniz. Fakilte tarafindan acilmis
Arastirma stajlari( ARCH 200, MiM 200, IDE 100, COD 200 ve INAR 200) bunlarin disinda olup bu stajlarin
Universite disinda yapilmasi durumunda sigorta gerekmektedir.

2. Goniillii (istege bagh) staj yapabilir miyim?

Ogrencilerin mesleki bilgi ve deneyimlerine katki saglayabilecegi dusiiniilen kurumlarda gondlli staj
yapmalarina destek ve tesvik saglanmaktadir. Ancak 6grencilerin 6ncelikle mezuniyet yikiimliliklerinde
yer alan zorunlu stajlarini tamamlamaya oncelik vererek egitim sireclerini planlamalari tavsiye edilir.
Gonallh stajlar kredisizdir ve mezuniyet ylkimlillklerine sayllmaz. Gonalli staj yapmak isteyen
ogrencilerin 6ncelikle Bolim Staj Koordinat6ri’ne danismalarini ve goris almalarini rica ederiz. Gonulli staj
yapmasina misaade verilen 6grenciler basvuru prosediirii icin béliim sekreterligi ile goriismelidir.

3. Staj basvurusu icin hangi belgeleri teslim etmem gerekiyor?
Staj basvurusu icin fakilteye teslim edilmesi gereken belge listesi igin tiklayiniz.
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4. Zorunlu Staj Bilgilendirme Formu’nu nasil doldurmaliyim?

“Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Zorunlu Staj Bilgilendirme Formu” baslkli formdaki her bolim eksiksiz ve
bilgisayarda doldurulmalidir. El yazisiyla doldurulan formlar kabul edilmemektedir. Formdaki imzalarin
hepsi islak imza olmalidir; “Ogrencinin imzasi” alanina d6grenci kendi islak imzasini atmalidir, “Kurum Kase-
Onay” alanina staj yapilacak kurum yetkilisi firma kasesini basmali ve islak imzasini atmalidir, “Staj
Koordinatorii Onay” alanina Bolim Staj Koordinatorii ad soyad yazmali ve islak imzasini atmalidir, “Dekan
Onay” alani bos birakilabilir.

5. Tegvik Formu’nu teslim etmem sart mi? Nasil doldurmaliyim?

Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapilacak ise ya da 6grenci staj yapacagi isletmeden Ucret almayacak ise
ya da isletme devlet tesvik 6demesinden faydalanmayacak ise i¢in bu formun doldurulmasina ve teslim
edilmesine gerek yoktur. Formdaki her bolim eksiksiz ve bilgisayarda doldurulmalidir. El yazisiyla
doldurulan formlar kabul edilmemektedir. Formdaki “Firma Kase/imza/Tarih” alanina staj yapilacak kurum
yetkilisi firma kasesini basmali ve i1slak imzasini atmalidir.

6. Staj basvurusu igin hazirladigim belgeleri kime ve ne zaman teslim etmeliyim?

Staj basvuru belgeleri eksiksiz ve glincel tarihli olarak, planlanan staj baslangi¢ tarihinden en geg 2 hafta
once bolum sekreterligine elden teslim edilmis olmalidir. Sehir disinda / yurt disinda olan 68renciler
belgelerini okuldan ayrilmadan once teslim etmelidir ya da yukarida anilan siire baz alinarak belgelerini
kargo ile veya mail ile bolim sekreterligine gondermis olmalidir. Kargo ile gonderilecekse, gdénderim
yapilmadan o6nce bolim sekreterligine bilgi verilmelidir. Mail ile génderilecekse, belge asillarinin (islak
imzali) daha sonra elden teslim edilmesi sarttir. Ogrencinin belgelerini bizzat kendisinin teslim etmesi
gerekmektedir. Ogrenci adina okuldan bir arkadasi ya da ebeveyni teslim edecekse 6grencinin bolim
sekreterligine 6nceden kimin teslim edecegine dair bilgi vermis olmasi gerekmektedir.

7. Zorunlu stajimi hangi kurumda ve konuda yapabilirim?
Bolimlerin kabul ettigi staj kurumlari, departmanlari ve staj icerikleri farklilik géstermektedir. Bir kurum ile
goriismeye gitmeden 6nce Bolim Staj Koordinatoéri’niize basvurabilirsiniz.

8. Boliim Staj Koordinatori’nii nasil 6grenebilirim?

Mimarlik bolima staj koordinatoérlerini 6grenmek icin tiklayiniz.

ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi bélimii staj koordinatérlerini grenmek igin tiklayiniz.
iletisim ve Tasarimi béliimii staj koordinatérlerini 6grenmek icin tiklayiniz.
Endustriyel Tasarim bolimi staj koordinatorlerini 6grenmek icin tiklayiniz.

9. Stajima en erken ne zaman baslayabilirim ve stajimi en ge¢ ne zaman bitirebilirim?

Akademik Takvimde ilgili donem igin ilan edilen tarihler icerisinde (ilgili yariyilin sinav dénemi sona erdikten
sonra baslanip, bir sonraki vyariyilin ders kayitlari baslamadan once bitirilmesi) zorunlu stajlar
tamamlanmalidir. Yaz doneminde yapilacak stajlar icin, en erken Bahar dénemi sinavlari sona erdikten sonra
staja baslanabilir, ve en geg¢ bir sonraki akademik yil Gliz dénemi ders kayitlari baslamadan Once staj
bitirilmis olmaldir.

10. Giiz ve/veya Bahar donemlerinde staj yapabilir miyim?

Yalnizca mezuniyet asamasina gelen 6grencilere, akademik durumlari kontrol edildikten sonra dénem
icinde staj yapmalarina izin verilmektedir. Gliz/Bahar doneminde staj hari¢ baska ders(ler) aliyorsaniz,
haftalik ders programinizda en az 3 is glniinin (Cumartesi-Pazar hari¢) bos olmasi (ders olmamasi)
gerekmektedir. Donem ders kayitlarindan sonra haftalik ders programinizi ve mezuniyet denetim
raporunuzu Bolim Staj Koordinatorii'ne sunup, donem igi staj yapabilmek icin onay almalisiniz. Onay
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aldiktan sonra ders ekleme-birakma siiresi sona ermeden once staj ders(ler)ine kayit olmak igin bélim

sekreterligine dilekce ile basvuru yapmalisiniz.

11. Mezuniyet asamasindayim, tamamlamam gereken sadece zorunlu staj(lar)im kaldi, ne yapmam
gerekir?

Mezuniyeti icin tim ylukumldliklerini tamamlamis ve sadece staji kalmis 6grenciler Gliz ve/veya Bahar
doneminde kayit yenilemek icin staj derslerine kayit olmakla ve bu staj dersi icin olusacak kredi basina
o0grenim Ucretini ddemekle ylikimli olacaklardir.

12. Mezun olmak i¢in tiim derslerimi verdim, sadece zorunlu staj(lar)im kaldi, diploma térenine katilabilir
miyim?
Diploma torenine katilim kosullari hakkinda bilgi almak igin tiklayiniz.

13. Stajimi Yaz Okulu ile beraber yapabilir miyim?

Fakiilte tarafindan agilmis Arastirma stajlari( ARCH 200, MiM 200, IDE 100, COD 200 ve INAR 200) ni alan
Ogrenciler yaz okulundan ders alamazlar. Yaz okulu haftalik ders programinizda en az 3 is glinliniin
(Cumartesi-Pazar harig) bos olmasi durumunda stajlarinizi zaman gizelgesi hazirlayarak staj komisyonu
Uyesinden onay alarak yapabilirler.

14. Stajimi ara tatilde (giiz ve bahar donemleri arasinda) yapabilir miyim?
Hayir, zorunlu stajlarinizi ara tatilde (donem dersleri bitip, diger donem dersleri baslayana kadarki sire
icerisinde) staj yapamazsiniz.

15. Stajimi bolerek yapabilir miyim?
Hayir, stajinizi bolerek yapamazsiniz.

16. Stajlarimin hepsini ayni donem igerisinde yapabilir miyim?
Akademik Takvimde ilgili dénem igin ilan edilen tarihler igerisinde zorunlu stajlarinizi kesistirmeden, arka
arkaya planlayarak yapabilirsiniz.

17. Stajimi sehir disinda / yurt disinda yapabilir miyim?
Evet, yapabilirsiniz. Ancak sehir disina / yurt disina cilkmadan 6nce staj basvuru belgelerinizi engec 2 hafta
oncesinde ve eksiksiz bicimde bolim sekreterligine teslim etmis olmalisiniz.

18. Staj yapacagim firma sehir disinda / yurt disinda bulunuyor. Bu durumda “Zorunlu Staj Bilgilendirme
Formu”nu islak imzali olarak teslim etmem sart mi?

Evet. Staj basvuru belgeleri eksiksiz ve glincel tarihli olarak, planlanan staj baslangi¢ tarihinden en geg 2
hafta 6nce boliim sekreterligine elden teslim edilmis olmalidir. Sehir disinda / yurt disinda olan 6grenciler
belgelerini okuldan ayrilmadan once teslim etmelidir ya da yukarida anilan siire baz alinarak belgelerini
kargo ile veya mail ile bolim sekreterligine gondermis olmalidir. Kargo ile gonderilecekse, gonderim
yapilmadan 6nce bolim sekreterligine bilgi verilmelidir. Mail ile génderilecekse, belge asillarinin (islak
imzali) daha sonra elden teslim edilmesi sarttir. Ogrencinin belgelerini bizzat kendisinin teslim etmesi
gerekmektedir. Ogrenci adina okuldan bir arkadasi ya da ebeveyni teslim edecekse dgrencinin bslim
sekreterligine dnceden kimin teslim edecegine dair bilgi vermis olmasi gerekmektedir.

19. Staj dersine kayit olmam gerekiyor mu?
Guz/Bahar doneminde staj yapmasina izin verilen 6grenciler ilgili staj dersine kayit olmak zorundadir. Yaz
déneminde ise yalnizca okulda Arastirma Staji (ARCH 200, MiM 200, INAR 200, COD 200, IDE 100) yapacak
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ogrencilerin, yaz okulu ders kayit tarihlerinde ilgili staj dersine kayit olmalari gerekmektedir. Yaz doneminde

ARCH 300-400, MiM 300-400, INAR 300-400, COD 300-400, IDE 200-300 stajlarini yapacak dgrencilerin ise
yaz okulunda bu derslere kayit olmalarina gerek yoktur, yaz donemi sonunda FYK karari ile staj notlari

transkriptlerine islenecektir.
STAJ SIGORTASI SURECI

20. Staj icin sigorta yapilacak mi?

Evet, zorunlu stajlarda staj siiresi boyunca 6grenci icin Universite tarafindan sigorta yapilmasi zorunludur.
Universite tarafindan stajyerler icin kisa vadeli sigorta kollari kapsaminda (is kazasi ve meslek hastaliklari,
hastalik gibi durumlari kapsamaktadir) sigorta yapilmaktadir.

21. Stajimi yurt disinda yapacagim, sigortam yapilacak mi?
Evet, staj yapacaginiz firma yurt disinda olsa bile, Universite tarafindan zorunlu stajiniz kapsaminda
sigortaniz yapilacaktir.

22. Yabanci uyrukluyum, stajimi Tirkiye’de yapacagim, sigortam yapilacak mi?

Evet, zorunlu stajlarda staj siiresi boyunca 6grenci icin Universite tarafindan sigorta yapilmasi zorunludur.
Stajini Tirkiye’de yapacak yabanci uyruklu dgrencilerin éncelikle “Calisma izni Muafiyet Belgesi” almalari
gerekmektedir. Ogrencilerin calisma izni muafiyet belgesini kendilerinin temin etmesi gerekmektedir.
Ogrenciler ¢alisma izni muafiyet belgelerini https://emuafiyet.csgb.gov.tr/welcome baglantisindaki calisma

izni muafiyet basvuru sisteminden basvuru yaparak almalidir. Bu belgeyi teslim etmeyen 6grenciler staj
basvurusunda bulunamazlar ve stajyer sigortalari yapilamaz. Calisma izni muafiyet basvurularinin
sonuglanmasi belli bir zaman aldigindan, 6grencilerin staja baslamadan en az 1 ay 6nce bu basvurularini
tamamlamalari tavsiye olunur.

23. Staj yapacagim firma SGK girisimin Universite tarafindan yapildigini gésterir belgeyi staj baslamadan
istiyor. Bu belgeyi Universiteden ne zaman alabilirim?

Sigorta girisinizi gosterir belge stajiniz baslamadan bir giin 6nce veya basladiginiz gliniin sabahinda size e-
posta ile gbnderilecektir.

24. Kurumlar zorunlu staj yapan 6grenciye iicret 6demekle yiikiimlii miidiir?
Hayir, yikimlG degildir. Stajyer 6grenciye 6deme yapip yapmamak kurumun tercihine baghdir.

25. Staja baslamadan 6nce sigorta igin gereken evraklarin aslini mi Universiteye teslim etmeliyim?
Evet, staj basvuru belgelerinin islak imzali asillarini teslim etmeniz gerekmektedir. Fotokopi ya da renkli print
kabul edilmemektedir.

26. Staja basvurdugum kurum sigorta priminin Universite tarafindan yapilmasi gerektigini soyliiyor.
Universitemiz sigorta primini 6diiyor mu?

5510 sayili Kanun geregi is kazasi ve meslek hastaligi primleri Universitemiz tarafindan édenmektedir.
Universitemizin sigorta priminizi 6deyebilmesi icin staj bagvuru belgelerinizi staj baslangic tarihinizden en
gec 2 hafta 6nce bolim sekreterligine teslim etmis olmalisiniz. Eksik/hatali belge bulunan basvurular isleme
alinmaz ve SGK girisi yapilmaz. Staj basvurusu icin fakilteye teslim edilmesi gereken belge listesi icin

tiklayiniz.
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27. Staj yapacagim firma SGK primlerimi 6deyecek. Bu durumda Universite yine de sigorta yapacak mi?
Evet, zorunlu stajlarda staj siiresi boyunca 6grenci icin Universite tarafindan sigorta yapilmasi zorunludur.
Universite tarafindan stajyerler icin kisa vadeli sigorta kollari kapsaminda (is kazasi ve meslek hastaliklari,
hastalik gibi durumlari kapsamaktadir) sigorta yapilmaktadir. Sigortali olarak géziikecegi kurumda baska bir
statlide SGK girisi mevcut olacaktir. Farkli kurumlarin gatisi altinda, farkl sigorta girisinin olmasinin birbirine
etkisi bulunmamaktadir.

28. SGK girisim var ve 6demelerini yapiyorum. Staj yaptigim siirede, liniversite sigorta primini
6deyecegine gére, benim sigorta 6demesi yapmama gerek var mi?

Stajyer sigortasi ve emeklilik sigortasi birbirinden ayri sigorta bicimleridir. Universite yalnizca is kazasi ve
meslek hastaligl primini 6demektedir. Staj yapacaginiz giinler emeklilige sayilmayacagi icin siz emeklilik
sigortanizi 6demeye devam edebilirsiniz.

29. Ailem uzerinden Emekli Sandigi/Bag-Kur’a bagliyim. Yine de sigorta yapilacak mi?
Stajyer sigortasi ve Genel Saglik sigortasi birbirinden ayri sigorta bigimleridir. is kazasi ve meslek hastalig
primi Universite tarafindan édendiginde Emekli Sandigi/Bag-Kur’unuz kesilmeyecektir.

30. Kendi adima Emekli Sandigi/Bag-Kur’a kayithiyim. Yine de sigorta yapilacak mi?
Stajyer sigortasi ve Genel Saglik + emeklilik sigortasi birbirinden ayri sigorta bicimleridir. is kazasi ve meslek
hastaligi primi Universite tarafindan 6dendiginde Emekli Sandigi/Bag-Kur’unuz kesilmeyecektir.

31. Zorunlu stajlarimi daha 6nce tamamladim. Ancak goniillii staj yapabilecegim bir kurum buldum ve
benden sigorta priminin ddenmesini istiyorlar. Ne yapabilirim?

Sigorta priminizin Universite tarafindan 6denebilmesi icin “zorunlu staj” olmasi gerekmektedir. Zorunlu
stajlarinizin kredilerini tamamladiysaniz, kanunen sizin icin zorunlu staj sigorta 6demesi yapiimamaktadir.

32. Stajim icin sigorta girisim yapildi ama stajimi iptal etmek istiyorum, ne yapmaliyim?
Staj iptali talebinizi, gerekgenizi belirttiginiz bir dilek¢e ile en geg staja gittiginiz son tarihte bolim
sekreterligine iletmelisiniz.

33. Stajim icin sigorta girisim yapildi ama staj tarihlerimi degistirmek istiyorum, ne yapmaliyim?

Staj tarih degisikligi talebinizi, degisiklik gerekcesini belirten ve sirket yetkilisi tarafindan imzalanmis ve
kaselenmis bir dilekce ile bolim sekreterligine iletmelisiniz. Dilekce Ornegi icin bolim sekreterligi ile
iletisime gecebilirsiniz.

STAJ SONRASI SUREC

34. Stajim bitirdikten sonra ne yapmam gerekiyor, hangi belgeleri hazirlamaliyim?
Staj defterinizi, staj raporunuzu hazirliyor olmaniz gerekmektedir.

35. Staj defterimi ve raporumu kime ve ne zaman teslim etmeliyim?

Staj defterinizi, staj raporunuzu ve Stajyer Degerlendirme Formu’nuzu Boliim Staj Koordinatori’niize elden
teslim etmelisiniz. “Stajyer Degerlendirme Formu” staj yaptiginiz firmanin yetkilisi tarafindan doldurulmus
olmali ve kapali zarf icerisinde teslim edilmelidir. Bu belgeler, En geg staj yapilan Yaz Dénemini takip eden
Glz doneminin ilk haftasi Cuma giliniine kadar Bolim Staj Koordinatori’ne 6grenci tarafindan teslim
edilmelidir.
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36. Staj defterimi ve raporumu yazmam igin gerekli bilgileri nereden alabilirim?

Mimarlik Programlari: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/mimarlik/lisans-barch/staj

ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/ic-mimarlik-ve-cevre-tasarimi/lisans/staj
iletisim ve Tasarimi: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/iletisim-ve-tasarimi/akademik-program/staj
Endustriyel Tasarim: https://www.ozyegin.edu.tr/tr/endustriyel-tasarim/akademik-program/staj

37. Staj defterimi ve raporumu ingilizce mi yazmamiz gerekiyor?
Ogrenim dili ingilizce olan programlarin staj raporlarini ingilizce hazirlamalari gerekmektedir.

38. Staj defterimin ve raporumun her sayfasinin kagselenmesi ve imzalanmasi gerekiyor mu?
Evet, Staj defterinin ve raporunun her sayfasinin kaseli ve imzali olmasi gerekmektedir.

39. Staj defterimi ve raporumu kargo ile yollayabilir miyim?

Staj Komisyonu lyesi ile iletisime gecip TEYID almasi durumunda Staj giinl(igii ve raporunu Staj Komisyonu
Uyesi adina kargoyla génderebilirler.
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